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CAIET DE SARCINI 

pentru achiziţie publica directa de furnituri de birou 

 

 

1. GENERALITĂŢI 

Prezentul caiet de sarcini conţine specificaţii tehnice si constituie ansamblul 
cerinţelor minimale pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant 
propunerea tehnico-financiara, pentru furnizarea de produse care urmează a se 
achiziţiona prin procedura de achiziţie directa. 

Ofertele care nu respecta specificaţiile si/sau care propun furnizarea de produse in 
condiţii tehnice inferioare celor prevăzute in prezentul caietul de sarcini vor fi 
declarate neconforme. 

 

2. OBIECTUL ACHIZIŢIEI 

Obiectul achiziţiei publice constă în achiziţionarea de furnituri de birou astfel cum 
sunt indicate in Anexa 1 la prezentul caiet de sarcini. 

3. AUTORITATEA CONTRACTANTA 

ITM CALARASI, Sediu : Calarasi, strda Flacara numarul 109, telefon 0242-306350, 
fax 0242-318777, e-mail : itmcalarasi@itmcalarasi.ro 

persoana de contact: Rublea Letitia, tel.0242306350  

 

4.SURSA DE FINANŢARE 

Sursa de finanţare este bugetul de stat 

 

5. LEGISLAŢIE APLICABILA 

- Legea nr.98/2016 privind achiziţiile publice ; 

- Normele Metodologice de aplicare a Legii nr.98/2016 privind achiziţiile 
sectoriale, aprobate prin H.G. 395/2016 ; 
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6.OFERTA -PROPUNERE TEHNICO-FINANCIARA 

Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta sa respecte, 
cerinţele inserate in caietul de sarcini (furnituri de birou, cantităţi),  indicate in 
anexe. 

In propunerea financiara se va indica preţul unitar al produselor ofertate, in lei, 
fara TVA, cuprinse in anexa 1 la prezentul caiet de sarcini. 

Oferta financiara se va exprima in lei. Se va menţiona daca se adaugă si TVA. 

Ofertanţii vor elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate 
informaţiile solicitate . 

Perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi menţină valabila oferta 30 zile. 

9. CONDIŢII DE LIVRARE A PRODUSELOR 

Produsele vor fi livrate si manipulate de către ofertant, la sediul autorităţii 
contractante, gratuit, in termen de 5 zile lucratoare de la data lansării comenzii in 
SEAP. Produsele trebuie sa fie de calitate si insotite de certificat de conformitate 
si garanţie. Preturile unitare in lei, fara TVA din oferta sunt ferme si nu pot fi 
modificate . Nu se accepta oferte alternative. 

Recepţia cantitativa si calitativa se face in momentul livrării produselor, la sediul 
beneficiarului ITM Calarasi, in prezenta unui delegat al funizorului. 

La livrare produsele vor fi insotite de factura, certificat de calitate si conformitate 
si certificat de garanţie. 

Furnizorul va asigura transportul si manipularea produselor la sediul beneficiarului 
si va răspunde de integritatea acestora pana la recepţia lor de către beneficiar. 

Produsele trebuie sa fie de calitate, sa respecte specificaţiile tehnice indicate si 
tipul de produs solicitat. Furnizorul are obligaţia de a inlocui produsele care nu 
corespund cerinţelor calitative sau sunt deteriorate. 

10. CONDITII DE PLATA 

Toate plăţile intre beneficiar si furnizorii de produse ce fac obiectul achiziţiei se 
vor efectua in lei, pe baza de factura fiscala. 

Plata facturii se face prin O.P. in termen de 30 zile de la livrarea produselor, intr-
un cont de trezorerie indicat de furnizor. 
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Anexa caiet de sarcini 4864/28.06.2017 

 

Denumire Produs  CANT 

PLIC BURDUF 100 BUC 

PLIC MIC 700 BUC 

PLIC MIJLOCIU 650 BUC 

RIGLE MIJLOCII 5 BUC 

RIGLA 20 CM 1 BUC 

MINA PIX ALBASTRU 30 BUC 

FOARFECA MARE  7 BUC 

SFOARA 5 BUC 

CREIOANE 47 BUC 

POST IT 25 BUC 

DECAPSATOR 6 BUC 

PASTA CORECTOARE 10 BUC 

CREION FLUID CORECTOR 20 BUC 

BOLDURI 10 CUTII 

CAPSE 24/6 20 CUTII 

FOLIE PROTECTOARE 21 SET 

ASCUTITOARE 5 BUC 

RADIERA 5 BUC 

MARKER DIFERITE CULORI 56 BUC 

MARKER GALBEN 10BUC 

MARKER ROZ 10 BUC 

BLOCNOTES ADEZIV 10 BUC 

CAIET 48 FILE  MATE 5 BUC 

CAIET 48 FILE  ROM 5 BUC 

PIXURI MINA ALBASTRA  155 BUC 

SEPARATORE COLORATE  
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MARKER PERMANENT VARF SUBTIRE 25 BUC 

DOSAR INCOPCIAT 80 BUC 

BIBLIORAFT CARTON 270 BUC 

BIBLIORAFT PLASTIC 10 BUC 

DOSAR PLASTIC 430 BUC 

CARIOCA  10 BUC 

CUBURI HARTIE 10 BUC 

HARTIE XEROX 320 TOP 

LIPICI SOLID 21 BUC 

MARKER PERMANENT ALBASTRU 10 BUC 

MARKER PERMANENT NEGRU 10 BUC 

CALCULATOR BIROU 2 BUC 

PIX PASTA NEAGRA 20 BUC 

SCOCH ROLA MARE 10 BUC 

SUPORT CUB HARTIE 10 BUC 

TUS PENTRU STAMPILA 2 BUC 

CLEME PRINS ACTE MIJLOCII 20 BUC 

CLEME PRINS ACTE MICI 10 BUC 

FOI PARCURS 5 CAR 

REGISTRU EVIDENTA OP  4 BUC 

CONDICI CORESPONDENTA  10 BUC 

BORDEROU POSTA MILITARA  10 BUC 

PROCESE VERBALE CONTROL  35 CAR 

PROCESE VERBALE CONTRAVENTII  10 CAR 

INSTINTARI  25 CAR 

 


